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F. Permisos y gestión de usuarios 
 
 
 
Permisos de lectura y edición  

Wikispaces nos permite establecer cuatro niveles de acceso al wiki en la modalidad 
de pago, y dos en la modalidad gratuita:  

 
 

Para seleccionar el nivel de acceso deseado, debemos seguir los siguientes pasos:  

• Entrar en el adminstrador del wiki a través de Administrar wiki.  
 

• Seleccionar Permisos dentro de la opción Personas.  

 

• Seleccionar la opción deseada. Por defecto nos aparece la opción pública, que 
será la que mantendremos hasta la finalización del curso. Guarda los cambios 
realizados haciendo clic en Actualizar.  
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Permiso para participar en los debates  

 

En la imagen anterior, en la opción Público y Protegido, vemos que aparece una 
pequeña casilla que nos permite abrir o cerrar el acceso al envío de mensajes a las 
personas que no son miembros del wiki.  

Gestión de usuarios 

 

Miembros y organizadores del espacio  

En el apartado anterior hemos visto cómo, haciendo público el acceso al wiki, 

cualquier persona podía modificar los contenidos, sin que eso signifique que 
tengan plenos poderes en la administración del espacio. Esas opciones quedan 
reservadas a los miembros y organizadores del espacio.  
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Cómo añadir miembros y organizadores al wiki  

Entrar en el administrador del wiki a través de Administrar wiki Seleccionar 
Invitar a personas dentro de la opción Personas.  

 

Introducir en la caja de texto el nombre de usuario en Wikispaces (si setrata de 
alguien ya registrado) o el e-mail de la persona a la que deseamos invitar. Haz clic 
en Enviar.  

 

La persona destinataria recibirá un e-mail con la invitación y un enlace al wiki para 
aceptar o rechazar esta oferta. Una vez aceptada la invitación, se convertirán en 
miembros del espacio.  
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Crear usuarios  

Esta opción resulta muy útil si vamos a crear un wiki de aula o centro. Nos permite 
dar de alta a usuario "al por mayor", de 100 en cien.  

Volvemos al administrador de Personas y seleccionamos Creador de Usuarios.  

 

A continuación estos serán los pasos a seguir:  

• Seleccionar la wiki a que te gustaría añadir a estos nuevos usuarios. Sólo los 

administradores tienen acceso a esta función.  
 

• Elaborar una lista de nombres de usuario, que puede incluir contraseñas y 
direcciones de correo electrónico en una hoja de cálculo (. Csv o. Xls) o 
lista de texto (separados por comas o separados por tabuladores).  
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• Las contraseñas deben tener al menos seis caracteres de longitud. Podemos 
pedirle a Wikispaces que las genere y las generará automáticamente.  

 
• Muchos nombres de usuarios comunes ya han sido tomadas en 

Wikispaces.com. Se recomienda el uso de un prefijo para evitar duplicar 
nombres de usuario. Usted puede agregar un prefijo en el próximo paso si es 
necesario.  

 
 
No introducir espacios en blanco ni caracteres extraños en los nombres de usuarios, 
solo letras o números.  
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